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Proceduri Operationala privind
Transferul elevilor

1. Modul de lucru:

> Planificarea operatiunilor si actiunilor activititii:
Operatiunile si actiunile privind activitatea procedurata se vor derula de catre toate compartimentele implicate,
conform instructiunilor din prezenta procedura.

> Derularea operatiunilor si actiunilor activititii:

I. Elevii care doresc sa se transfere la Colegiul Economic ”Virgil Madgearu” de la o alta unitate scolara
precum si cei din interiorul colegiului, vor depune prin parinte/reprezentat legal un dosar care sa contina:

- cerere de inscriere tip Tn care se precizeaza motivul transferului, profilul, specializarea si clasa/nivel
solicitate; Tn cerere se mentioneaza un singur profil si o singura specializare;

- adeverinta de studii pentru anul scolar anterior, Tn care se mentioneaza media la purtare;

- copie dupa certificatul de nastere al elevului;

- copie dupa cartea identitate a elevului, a mamei si a tatalui.
Dosarul se depune la secretariatul scolii, (conform calendarului).
Cererile vor fi analizate in C.A. (conform calendarului), ludndu-se Tn considerare urmatoarele:

- acceptarea elevilor se va face in functie de numarul locurilor disponibile la clasi, in limita efectivelor maxime
de elevi la clasa; efectivul maxim la clasele I X-XI1 este de 30 de elevi.

- media la purtare — trebuie sa fie 10;

- pentru transferul la clasele X- XII media din ultimul an de studiu sa fie cel putin egala cu media ultimului
promovat din clasa la care se solicitd transferul;

- transferul elevilor din alte unitati scolare se realizeaza pe locurile vacante ramase dupa realizarea
transferurilor elevilor din Colegiul Economic ”Virgil Madgearu”;
Rezultatele la diferentele sustinute Tn vederea realizarii transferurilor nu se pot contesta.
II. Conform OME nr. 4183/4.07.2022, art. 137-149, transferul elevilor se face astfel:
1. Transferurile in care se pastreaza forma de invatamant, profilul si/sau specializarea se efectueaza, de regula,
Tnperioada vacantelor scolare.
2. Transferurile in care se pastreaza forma de invatamant, cu schimbarea profilului si/sau a specializarii, se
efectueaza, de regula, in perioada vacantelor scolare, conform hotararii consiliului de administratie al unitatii de
invatamant la care se solicita transferul ( conform art. 144, alin. 1 din OMEC nr. 5447/2020).
3. In timpul anului scolar se pot transfera, in mod exceptional, doar elevii care intrunesc condtitiile prevazute la
art. 144. alin. 4 din OME nr. 4183/4.07.2022.
4. Conform art. 145 din OME nr. 4183/4.07.2022 cu modificarile ulterioare, gemenii sau tripletii se pot transfera
in clasa celui cu media mai mare sau invers, la cerea parintelui, tutorelui sau sustindtorului legal sau la cererea
elevilor daca acestia sunt majori, cu aprobarea Consiliului de Admnistratie al unitatii de invatamant.
5. Transferul elevilor din clasa a 1X-a:
5.a - Elevii din clasa a 1X-a se pot transfera in timpul anului scolar, in vacantele scolare, dacid media lor de
admitere este cel putin egala cu media ultimului admis la specializarea la care se solicitad transferul; in situatii
medicale deosebite,pe baza avizului comisiei medicale judetene/a municipiului Bucuresti, daca existd, sau a
documentelor medicale justificative, si,in situatii exceptionale prevazute la conform art. 144, alin. 4, in limita
efectivelor maxime la clasa stabilite de lege.
5.b - Daca numarul cererilor este mai mare dacit numarul locurilor disponibile, departajarea se realizeaza, in
ordine, astfel:

- media de admitere la liceu,

6. Pentru elevii claselor X-XII, care solicita transferul Tn vacantele scolare, fara schimbarea
profilului/specializarii se aplica, Tn ordine, urmatoarele criterii:

6.1. - optiunea elevului scrisa Tn cererea tip adresata conducerii colegiului,

6.2. - media generala din anul precedent,
7. Pentru elevii claselor X-XII, care solicita transferul in vacanta de vara, cu sau fara
schimbareaprofilului/specializarii se aplica, Tn ordine, urmatoarele criterii:

7.1 - optiunea elevului scrisa Tn cererea tip adresata conducerii colegiului

7.2 - media generala din anul precedent

Tn cazul In care transferul se face cu schimbarea profilului / specializirii, elevii care indeplinesc criteriile de
mai sus, vor primi aviz de principiu pentru sustinerea si promovarea examenelor de diferentd, precum si
aprobarea Consiliului de Administratie al ISMB, pe baza unei justificari din partea Consiliului de
Administratie al Colegiului Economic ”Virgil Madgearu”, prin solicitarea exceptirii de la prevederile art.
63(1)(e) din Legea nr. 1/2011 cu modificdrile si completdirile ulterioare. Sustinerea examenelor de diferenta, se
realizeaza in concordanta cu profilul / specializarea clasei in care elevul solicita transferul, acestia urmand sa



sustind probe scrise si probe orale. Nepromovarea unuia dintre examenele de diferenta, anuleaza dreptul la
transfer, elevul revenind la scoala de provenienta / profilul sau specializarea initiala.

7.3 - 1n cazul in care numarul cererilor de transfer este mai mare decat numarul locurilor disponibile la
clasa/specializarea solicitata, elevii vor fi ierarhizati in ordinea descrescatoare a mediilor din anul precedent.

III. Elaborarea listei candidatilor care indeplinesc toate conditiile sus-mentionate (candidatii admisi)
siTnaintarea acesteia Tnspre aprobare Consiliului de Administratie al colegiului.

IV. Aprobarea listei candidatilor in Consiliului de Administratie al colegiului.

V. Afisarea la avizierul elevilor a listei transferurilor si a modului de solutionare a acestora, cu mentiunea admis
/ respins.

VI. Dupa aprobarea transferului, unitatea de invatamant primitoare solicita situatia scolara a elevului Tn
termen de 5 zile.

VII. Unitatea scolara de la care se transfera elevul este obligata sa trimita situatia scolara in termen de 10 zile
de la solicitarea acesteia.

VIII. Elevul nu se inscrie in catalog pana la primirea situatiei scolare de catre unitatea de invatamant la care
s-a transferat.

Subiectele pentru examenele de diferenta sunt realizate Tn cadrul colegiului de catre comisiile metodice
specifice, respectand programele scolare din anul scolar / semestrul | precedent.

Perioade de transfer:
- Transferurile pentru clasele de liceu Tn care se pastreaza forma de invatamant sau loc astfel:
-cand se pastreaza forma de invatamant, profilul si/sau specializarea se efectueaza Tn perioadavacantelor

scolare.

- cand se pastreaza forma de invatamant, cu schimbarea profilului si/sau a specializarii, se efectueaza in
perioada vacantei de vara.
- Transferul elevilor Tn timpul semestrelor se poate efectua, in mod exceptional, cu respectare prevederilor
ROFUIP, Tn urmatoarele situatii:

a) la schimbarea domiciliului parintilor intr-o alta localitate, respectiv intr-un alt sector la municipiului
Bucuresti;

b) Tn cazul unei recomandari medicale, eliberatda pe baza unei expertize medicale efectuate de directia
desanatate publica;

c) de la clasele de invatamant liceal la clasele de invatamant profesional;

d) la/de la invatamantul de arta, sportiv si militar;

e) de la clasele cu program de predare intensiva a unei limbi strdaine sau cu program de predare bilingv la
celelalte clase;

f) Tn alte situatii exceptionale, pe baza documentelor justificative, cu aprobarea consiliului de administratie al
inspectoratului scolar

> Valorificarea rezultatelor activitatii:
Rezultatele activitatii vor fi valorificate de catre toate compartimentele din Institutie prin elaborarea tuturor
documentelor SCIM Tn conformitate cu prevederile prezentei proceduri.
2. Responsabilitati
Secretarul sef:
a) Intocmeste si afiseaza calendarul desfasurarii transferurilor elevilor
b) primeste si verifica dosarele depuse de parintii / reprezentantii legali / tutori / elevii majori, le inregistreaza
si le transmite spre discutare Consiliului de Administratie
c) stabileste si afiseaza graficul de desfasurare a examenelor de diferenta, precum si disciplinele la care se
sustin examenele de diferenta cu 5 zile Thainte de Tnceperea perioadei de desfasurare a examenelor de
diferenta
d) solicita situatia scolara a elevului in termen de 5 zile
e) Tnscrie Tn registrul matricol (unde este cazul) si in catalog elevii transferati
f) afiseaza la avizierul elevilor lista transferurilor si modul de solutionare a acestora, cu mentiunea
admislrespins.
Consiliul de Administratie
a) analizeaza dosarele depuse si le aproba / respinge Tn functie de modul in care sunt indeplinite criteriile
specifice.
b) Tn cazul schimbarii profilului / specializarii acorda avizul pentru sustinerea examenelor de diferenta

¢) aproba lista elevilor care au fost transferati
Presedintele comisiei pentru verificarea cataloagelor / ritmicitatea notarii verifica pentru elevii transferatiexactitatea

datelor Tnscrise in catalog / registrul matricol.



